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本科生离校通知单

兹有             学院                专业           同学（学号           ），因           离校，请予以办理离校手续。

学生请到以下各单位办理签章手续，以便用于后续户口迁移和档案提取。
教务处教务科
                                     年    月    日
	1、学院学生工作组
（办理党组织关系转移，归还资料，生活贷款，助学贷款手续）
地址：各院系学生工作组；
	2、计财处

（先行前往综合楼222打印个人学分清单后结清学费、住宿费等费用）

地址：犀浦校区综合楼118学生事务窗口；
	3、学生处资助管理中心

（办理个人助学贷款及生活贷款还款等手续）

地址：犀浦校区综合楼263；

	4、校团委

（办理团员证签章、团关系转出手续）
地址：犀浦校区综合楼253；
	5、公寓管理与服务中心
（退宿、验收家具、退还钥匙）

地址：犀浦校区南区邮局旁公寓管理与服务中心101办公室；
	6、图书馆

（办理归还图书、结清有关费用等手续）

地址：犀浦校区图书馆二楼读者服务部；

	7、保卫处户籍科

（办理户口相关手续）

地址：犀浦校区图书馆保卫处101室；
	8、教务处教务科
（办理相关证明、交回学生证）
地址：犀浦校区综合楼225。
	

	说明：1、各部门的注解中仅为办理离校手续的要点，并非全部内容；

      2、学生离校需办理离校手续方可提取档案、户口等手续，学生办理完毕请将离校通知单交回教务科；

      注：个别部门有特殊要求的以其部门公告为准。


