西南交通大学本科生课程成绩更改申请表
	学号
	姓名
	课程代码
	课程名称
	教学班号

	
	
	
	
	

	任课教师
	开课院系
	学年学期
	正考/补考

	
	
	20   - 20   学年第   学期  
	

	原平时成绩
	
	原期末成绩
	
	原课程成绩
	

	· 更改平时成绩
	
	□ 更改期末成绩
	
	· 更改课程成绩
	

	课程成绩构成及更改原因说明
	更改原因说明：
课程成绩构成：课程成绩=平时成绩   %＋期末成绩   %

更改依据材料：□ 试卷/作业等复印件    □ 教学班平时成绩记录 
                   任课教师签字：           年    月    日

	课程负责人或教研室主任审核
	                   签字：                   年    月    日

	开课单位
审批意见
	本科教学工作负责人签字（盖章）              年    月    日

	教务处备案
	                               盖章         年    月    日

	★ 相关说明：
1.成绩更改申请表由任课教师填写，说明成绩更正原因，并附成绩更改的相关依据材料。课程成绩更改申请时间为成绩提交完成之日起至下学期开学两周内，补考成绩更改申请时间为每学期补考后两周内，逾期不予受理。
2.更改申请经课程负责人或教研室主任审核，开课单位本科教学工作负责人审批后，由任课教师或教务员报教务处备案处理。 此表一式两份，一份教务处留存，一份任课教师所在单位教务办公室留存。
3.教务处受理科室为教务科，办公地点：综合楼225，联系电话：028-66366262。


