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本科生院质量评估与建设办公室



任课教师操作指南

1.进入本科生院网站首页，进入

“质量保障”板块

2.通过统一身份认证账号进行登录。

【注】

1.如无法跳转到“统一认证登录页面”，
请联系本科生院郭老师，联系电话
66366369

2.、因网络安全相关要求，质量保障平
台的“校外网”访问时间为8:00-18:00，
其他时间，“校内网”可以访问，“校
外网”不能访问，需使用交大VPN登录。

一、平台登录



任课教师操作指南

Step1
点击“校级课程评估”

Step2：勾选角色为“教师/负责人”

Step3：点击左侧“我的课程”

Step4：选择对应学期

二、查看校级抽评课程



任课教师操作指南

Step1：点击“查看/操作”

三、查看并上传专家所需材料

Step2：逐一点击“专家1”和“专家2”，
分别查看材料需求。

Step3：点击“需要材料”栏蓝色字体，
弹出上传资料提示框。
【注意事项】
1.专家1和专家2所需材料不一样，
需分开上传。
2.优先建议上传电子版材料，如资
料太多不方便扫描，可将纸质版交
至综合楼224。

平时资料：第12周前，期末资料：下学期第1周前

平时资料

期末资料



任课教师操作指南

Step1：点击“评估表格”

四、查看专家评估表格

Step2：逐一点击“专家1”和“专家2”，
按专家查看对应课程环节的评估表。



任课教师操作指南

Step1：点击“教师提交报告”

五、提交自评估报告

Step2：点击“新增”，填写
右侧的自评估报告。

       一旦点击“保存”即为“提交”，不
可再修改。请仔细检查后，再点击
“保存”。
如误点“保存”，需要修改，请联系本
科生院郭老师进行“清除”操作后，重
新填写，联系电话66366369。

        粘贴报告内容
时，为避免文字显
示不全，建议使用
“鼠标右键+粘贴为
纯文本”，不建议
使用“Ctrl+V”。

第20周周一前



任课教师操作指南

Step1：点击“专家评估报告”

六、查看专家评估报告

Step2：在“专家报告列表”
中，分别查看评估专家提交
的报告内容。



任课教师操作指南

Step1：点击“教师提交报告”

七、提交课程改进计划报告

Step2：点击“新增”，填写
右侧的自评估报告。

       一旦点击“保存”即为“提交”，
不可再修改。请仔细检查后，再
点击“保存”。
如误点“保存”，需要修改，请联
系本科生院郭老师进行“清除”操
作后，重新填写，联系电话
66366369。

       粘贴报告内容
时，为避免文字显
示不全，建议使用
“鼠标右键+粘贴为
纯文本”，不建议
使用“Ctrl+V”。

下学期第5周前




