
本科教学质量保障信息化平台 2.0 操作手册

（学院管理员）
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各学院教学负责人和教务员默认为学院管理员，负责组织学院内部课程评估

与评价。（如有变更，请及时联系本科生院郭老师修改，联系电话 66366369）

一、系统说明

课程评估重要分为 3个模块：校级课程评估、院级课程评估、督导查课。专

家对应进入即可看到已安排的评估任务。

进入平台网址：登陆教务处网站首页，进入“质量保障”板块（如无法登陆，

请联系本科生院郭老师，联系电话 66366369）

在校级课程评估中，学院管理员主要了解校级层面本学院抽评课程的评估情

况；

在院级课程评估中，学院管理员主要负责组织学院内部的课程评估，包括指

标体系、评估设置、评估课程、专家安排等。目前院级评估指标体系、课程类型、

评估环节等已统一设置为与校级评估一致，如要更改，请按手册操作。

在督导查课中，学院管理员主要负责组织督导专家查课评课，相关评价表可

一填入系统。

二、平台操作

（一）平台登录

进入统一身份认证登录界面，交大 ID 登录用户名为教师人事编号(10 位编

码)，初始密码为本人身份证号的第 12-17 位。
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（二）校级课程评估

1.评估专家

选择对应学期的校级课程评估项目，查看本学期能参加校级课程评估的专家。

移除。从当前校级课程评估项目中移除，表示不能参加本次评估。

从专家库选择。从系统专家库中，选择本学院能参加本次评估的专家，点击

保存。如下图。
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2.评估课程

查看对应校级评估项目中，本学院抽评课程，并可将被评估课程导出。

3.评估情况

查看对应校级评估项目中，本学院课程的评估情况。
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评估情况。评估情况包括评估环节、专家材料需求、专家评估表格、教师提

交的报告、专家评估的报告等。

（三）院级课程评估

1.评估项目

根据学院评估需要，可开启多个评估项目。所有评估设置和课程，均依托评

估项目开展。
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2.课程设置

课程类型。不同的课程类型可以有不同的评估环节，不同的评估环节可以对

应不同的评估指标。各类课程的评估环节，可根据需要删减。

目前学院评估的课程类型、相应的课程环节、对应的指标体系已按照校级课

程类型设置好。
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课程负责人。课程负责人由学院更新维护，有变更时请及时更新。确定后课程负

责人可以在系统查看本人所负责课程的评估情况，包括校级评估和课程评估。

3.评估设置

评估等级。评估等级是指，专家最后综合给课程打的等级，默认跟校级评估一致。

报告模板。报告模板是任课教师或者评估专家需要提交报告的建议内容，由指标

体系设置后，对应到相应报告。
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评估课程。系统默认将选定学期开设的、除去已参与校级评估的本学院课程，全

部列入到学院评估中，在系统试运行学期，可根据实际情况删减。

4.评估分组

课程分组。课程评估按组进行管理。将本学院已确定的评估课程分成一组或者多

组，将相应的课程加入到对应组别。

评估专家。选定评估项目，从专家库中选择能参与学院评估的专家，便于专家分
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组与任务安排。

专家分组。将已确定能参与课程评估的专家进行分组，便于评估安排。考虑专家

工作量的问题，在添加到分组时，请关注专家已分组数量。
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评估秘书。评估秘书一般选择学生担任，用于在专家和任课教师之间进行协调，

如组织学生座谈等。选定评估项目，从秘书库中选择能参与学院评估的秘书。

秘书分组。将已确定能参与课程评估的秘书进行分组，便于评估安排。
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5.评估任务

评估安排。评估安排是指，从当前组的专家中，为每门课程确定评估专家和秘书。

秘书安排与专家安排类似，下面已专家评估任务安排为例。

在设置专家时请关注专家已安排的课程数。可选择多门课，统一添加评估专家。

也可以单独为每门课程设置评估专家。“点击设置”，弹出专家列表，选择专家后，

点击“添加”按钮。
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评估情况。查阅选定项目的学院课程评估情况，包括评估结果和评估过程材料。
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6.评估统计

按专家统计课程评估及完成情况。

（四）督导查课

1.项目设置

设置督导查课项目，依托项目，督导专家可以将查课表提交到系统。

2.督查表格

校级暂未组织督导专家查课，学院可根据实际情况自建指标体系，关联相关表格。
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3.督导专家

确定参与督导查课的专家。可从系统专家库中选择。

4.督导情况

学院管理员可查看、录入查课表。专家录入的查课表在此处均可以查阅。
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在“选择课程”输入框中，输入课程名称模糊查询，选择对应的课程后，可填写

查课表。

（五）基础设置

基础设置，请务必谨慎操作，建议操作前咨询系统管理人员。

1.用户管理

对本单位用户进行管理。删除会清空相关用户的操作记录。
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2.指标体系

系统已默认建立与校级课程评估一样的指标体系，建议不要删除。

如有学院内部指标体系，请新建指标体系。

复制。复制是指复制校级相关的指标体系。
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